SMERNICA O EVIDENCII A UCTOVANI ZASOB

Schval’ovanie:
Organizacia Obec Secovska Polianka
ICO 00332828
Obec a PSC 094 14 Secovska Polianka
Ulica a cislo Hlavna 132/135
Stat Slovenska republika
Pravna forma obec
Statutdrny orgdn Michal Urban - starosta obce
Vypracoval PhDr. Magdaléna Bila

Starosta obce Michal Urban schval'uje smernicu o vedeni pokladnice.

Platnost’ Smernice od 01.08.2022

V Secovskej Polianke, 29.07.2022 Michal Urban - starosta obce




Pravna uprava

Smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve a v zmysle
Opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 z 8. augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
o postupoch uc¢tovania a rdmcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové

organizacie, Statne fondy, obce a vyssie izemné celky.

CL1

Uvodné ustanovenia

1) Utelom smernice je stanovit’ postup pri evidovani a G&tovani zasob v uétovnej jednotke.
2) Cielom je vymedzit' druh zasob, ktory predstavuje v uctovnej jednotke material, sposob

jeho evidencie a uctovania.

CL2

Vseobecné ustanovenia

1) Obec (dalej len ,,i¢tovnd jednotka®) je povinnd viest’ uctovnictvo v ststave podvojného
uctovnictva.

2) Uctovna jednotka Gétuje podl'a Opatrenia MF SR & MF/16786/2007-31 z 8. augusta 2007,
ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch U¢tovania a ramcovej Ui€tove] osnove pre
rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky

v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,Postupy tictovania®).

CL3

Clenenie zasob

1) Uétovna jednotka vedie evidenciu a uétuje o zasobach, ktorymi su material.



2)

3)

4)

1)

2)

3)

Uttovna jednotka vedie evidenciu a Gétuje o zasobach materialu, ktory zahfiia suroviny,
pomocné a prevadzkové latky, ndhradné dielce, obaly a drobny hmotny majetok do doby

jeho uvedenia do pouzivania.

Za material sa v uctovnej jednotke povazuju najméd kancelarske potreby, Ccistiace
prostriedky, tlaciva, suciastky, ndhradné diely, material na zabezpecenie drobnych oprav
a udrzby, pohonné latky, obaly, ochranné pracovné prostriedky, drobny hmotny majetok v
oceneni do 1.700 EUR, o ktorom u¢tovna jednotka rozhodla, Ze nie je drobnym dlhodobym

hmotnym majetkom.
Za material sa v uctovnej jednotke povazuji zasoby uctované na uctoch uctovej skupiny
11 — Material.
ClL 4
Evidencia zasob

Uttovna jednotka vedie skladovi evidenciu ru¢ne na skladovych kartach (podla druhu

skladovanej zasoby).

Skladova (analytickd) evidencia sa vedie podl'a druhov alebo skupin z4sob na skladovych

kartach alebo stiboroch dat z pocitaca.

Skladova evidencia sluZzi na identifikdciu zasob a obsahuje najmid oznacenie, datum

obstarania, datum vyskladnenia, ocenenie a idaje 0 mnozstve zasob.

CL5
Uétovné doklady

1) Pri evidovani atctovani zdsob musi ucftovna jednotka bez zbytocného odkladu

vyhotovovat’ i¢tovné doklady po zisteni skuto¢nosti, ktoré sa nimi dokladuju.



2)

a)
b)

d)

3)

4)

b)
9

)

Obeh zéasob sa uskutociiuje na zéklade uctovnych dokladov, ktorymi su:

prijemka materidlu — pouziva sa pri fyzickom prijme materialu na sklad,

vydajka materidlu — pouziva sa pri fyzickom vydaji a vyskladneni materialu,

prevodka materialu — pouziva sa pri prevode materidlu medzi skladmi uctovnej
jednotky,

interny doklad — pouziva sa v uctovnych pripadoch, ktoré sa neti¢tuji na ostatnych
typoch dokladov, ide o doklady vyhotovené uctovnou jednotkou, napr. pri zistenych
inventariza¢nych rozdieloch, pri Skodach, pri bezodplatnom nadobudnuti materialu, pri

ocenovacich rozdieloch, pri tvorbe opravnych poloziek a pod.

Pred predlozenim u¢tovného dokladu na zuctovanie sa musi vykonat’ preskiimanie a
schvalenie uctovného dokladu podrla internej smernice upravujicej vedenie uctovnictva

a obeh uctovnych dokladov.

Uctovné doklady sa preskimavaji zasadne pred ich zatctovanim z hladiska:
vecného a Ciselného,
pripustnosti finan¢nej a uctovnej operacie,

formélneho.

Pri preskimavani Uc¢tovnych dokladov sa postupuje podla internej smernice

upravujucej vedenie Uctovnictva a obeh uctovnych dokladov.

ClL6
Obeh dokladov

1) Zamestnanec zodpovedny za skladovu evidenciu (skladnik) manipuluje so zasobami, za

2)

ktoré preberd hmotni zodpovednost podpisanim pisomnej dohody o hmotnej

zodpovednosti a vykonanim inventarizacie skladovych zasob pri ich prebrati.

Skladnik je povinny viest' skladovu evidenciu a zaznamenavat’ stav a pohyby zdsob na

sklade. Skladovu evidenciu vedie podl'a skladovych poloZiek a podl'a skladovych skupin v

jednotkédch mnoZzstva a v eurach.



3)

4)

)

6)

Do 30 dni po skonceni kalendarneho mesiaca/sStvrtroka je skladnik povinny predlozit
prehl'ad o stave a pohybe z4sob na sklade s cielom ich zuctovania do spotreby. Spotreba

sa zauctuje na uctoch uctovej skupiny 5.

Obstarané zasoby sa zaeviduju na sklad formou prijemky na zaklade faktary, pri¢om
neoddelite'nou prilohou prijemky je dodaci list z faktury. Prijemky sa zaroveit dokladaju

k faktaram.

Zasoby, ktoré sa fyzicky v sklade nachadzaju, su vedené podla skladovych poloziek.
Vydéavané su postupne formou vydajky. Vydajky sa dokladaji do mesacnej/stvrtrocne;j

spotreby.

Zasoby, ktoré v sklade neostavaju, ale dilom nékupu sa ihned’ vydaji do spotreby, sa veda
ako skladova skupina. Tieto zasoby sa zaeviduju na sklad formou prijemky na zaklade
faktiry jednou sumou, pricom neoddelite'nou prilohou prijemky je dodaci list z faktury.
Pri takomto prijme sa zaroven vyhotovi aj odpis formou vydajky. Za vydany material d’alej
zodpovedd preberajuca osoba, ktora svojim podpisom potvrdzuje jeho prijem a vedie
operativnu evidenciu o jeho d’alSom nakladani. V takomto pripade sa k faktire dokladaju

prijemka aj vydajka, pricom v uctovnictve sa takyto vydaj zaroven oductuje.

CL7

Ocenenie zasob

Zasoby sa oceniuju podla § 25 a § 26 zdkona o uctovnictve, podla § 35 Postupov uctovania

a podl’a internej smernice upravujlicej oceflovanie majetku v uctovnej jednotke.

CL8

Uctovanie zasob

1) Material sa uctuje v uctovej triede 1 — Zasoby v sulade s § 36 Postupov Gctovania.



3)

4)

b)

d)

Den uskuto¢nenia uétovného pripadu pri u¢tovani materialu je:

den prijmu materidlu na sklad,

den, ku ktorému sa uskutocnilo vyskladnenie a spotreba materialu,

den, kedy nastal fyzicky pohyb materialu medzi jednotlivymi prevadzkami alebo
skladmi,

den, kedy bol material bezodplatne nadobudnuty,

den, ku ktorému sa vykondva inventarizacia zasob,

den, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka,

den, kedy sa vyradili zdsoby materialu v dosledku manka alebo Skody.

Uctovanie obstarania a ubytku zisob materidlu sa v Uctovnej jednotke vykonava

spdsobom: A

Podrla § 36 ods. 6 Postupov uctovania sa spdosobom A uctuju ndkupy materialu takto:

v priebehu uctovného obdobia sa zlozky ceny nakupovanych zasob uctuju na tarchu
uctu 111 — Obstaranie materidlu so suvztaznym zapisom na prislusnych Uctoch
zuctovacich vzt'ahov alebo na finanénych uctoch; ucet 111 — Obstaranie materialu
nesmie k 31.12. actovného obdobia vykazovat’ nijaky zostatok;

prevzatie materidlu na sklad sa uctuje v obstaravacich cenach pri ndkupoch tc¢tovnym
zapisom na tarchu Gc¢tu 112 — Materidl na sklade a v prospech t¢tu 111 — Obstaranie
materialu,

spotreba materialu sa G¢tuje na tarchu uctu 501 — Spotreba materidlu alebo pri predaji
materidlu na tarchu uctu 542 — Predany material so sivztaznym zapisom na ucte 112 —
Material na sklade,

pri uzavierani u€tovnych knih sa inventarizané rozdiely materidlu G¢tujii na tarchu
uctu 549 — Manka a Skody alebo v prospech uctu 648 — Ostatné vynosy z prevadzkovej
¢innosti, ak ide o prebytky; ak mozno preukdzat, ze prebytok materialu vznikol
nespravnym uctovanim spotreby materidlu, G¢tuji sa inventarizacné rozdiely v
prospech uctu 501 — Spotreba materidlu; ubytky materidlu do vySky noriem

prirodzenych tbytkov sa Gi€tuju na tarchu Gctu 501 — Spotreba materilu.



5) Ak sa pouzije sposob B uctovania zasob, analytickd evidencia sa vedie formou
skladovej evidencie tak, aby bolo mozné zistit' a preukdzat’ stav zdsob a zlozky

obstaravacej ceny zasob aj v priebehu uctovného obdobia.
CL9
Uttovanie zasob priamo do spotreby

Uttovna jednotka rozhodla o vyéleneni materialu, ktory uétuje priamo do spotreby na prisluiny

nakladovy tcet s prislusnou analytickou evidenciou, a to bez zachytenia v skladovej evidencii:

Druh nakupovaného materidalu PrisluSny ucet nakladov AE/Evidencia

Drobny hmotny majetok 501 AE (Podla uctovej osnovy uctovnej
Jjednotky)
Vedenie zaznamov o drobnom majetku

Kancelarske potreby 501 AE (Podla uctovej osnovy uctovnej
Jjednotky)

Tlaciva 501 AE (Podla uctovej osnovy uctovnej
Jjednotky)

Odbornda literatura 501 AE (Podla uctovej osnovy uctovnej
Jednotky)

Pohonné latky 501 AE (Podla uctovej osnovy uctovnej
Jjednotky)

Vedenie knihy jazd a prislusnej evidencie

CL 10

Zavereéné ustanovenia

1) Smernica je sucastou systému financného riadenia.

2) Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny

smernice sa vykonavaji vydanim jej dodatku.



3) Smernica je zdvdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako

porusSenie povinnosti zamestnanca.

4) Smernica je platna daitumom schvélenia Statutdrnym organom uctovnej jednotky a ucinna od

01.08.2022.

V Secovska Polianka, diia: 29.07.2022

podpis Statutarneho organu



